
 



 

ABSTRACT 
REGULATIONS ON THE OFFICE FOR STUDENT 

ADMISSION AND REGISTRATION 
 
These Regulations define the legal status, objectives, organizational 

structure, functions, powers, and responsibilities of the Office for 
Student Admission and Registration (hereinafter — the Office) of 

the University. The Office is a structural unit of the University and 
operates under the authority of the University administration in 

accordance with the legislation of the Republic of Uzbekistan, 
relevant governmental acts, and the internal regulatory documents of 

the University. 
In accordance with these Regulations, the primary mission of the 

Office is to organize and administer the admission, enrolment, and 
official registration of students, as well as to ensure the proper 

maintenance of student academic records throughout the entire 
period of study. The Office is responsible for implementing 

admission procedures for all categories of applicants, verifying 
submitted documentation, ensuring compliance with established 
quotas and admission rules, and maintaining transparency and 

fairness in the selection process. 
The key areas of activity of the Office include the preparation and 

execution of admission procedures, formalization of enrolment 
decisions, maintenance and archiving of student records, and 

administration of processes related to transfers, academic leave, 
reinstatement, and graduation certification. The Office coordinates 

its activities with faculties and other structural units of the 
University and ensures the timely preparation and issuance of 

official academic documents. 
The Office also administers student information systems, organizes 

entrance examinations and interviews where applicable, publishes 
official admission results, and provides organizational and 

administrative support to international and exchange students, 
including assistance with registration procedures and related 
documentation. 

These Regulations establish the rights and duties of the Head of the 
Office and its staff, including qualification requirements, 

professional responsibilities, and standards of confidentiality and 
ethical conduct. The Office is also responsible for preparing 

statistical and analytical reports on admission and student 
registration and submitting them to the University administration 



and authorized state bodies in accordance with established 

procedures. 
 

These Regulations shall enter into force from the date of their 
approval by the authorized governing body of the University. 

Amendments and additions shall be adopted in accordance with the 
established internal procedures of the University. 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



АННОТАЦИЯ 

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОФИСЕ ПРИЕМА И РЕГИСТРАЦИИ 
СТУДЕНТОВ 

 
Настоящее Положение определяет правовой статус, цели 

деятельности, организационную структуру, функции, 
полномочия и обязанности Офиса приёма и регистрации 

студентов. Офис является структурным подразделением 
Университета и осуществляет свою деятельность в 

соответствии с законодательством Республики Узбекистан, 
нормативными актами государственных органов и внутренними 
документами Университета. 

Основной задачей Офиса является организация и обеспечение 
процессов приёма, зачисления и официальной регистрации 

студентов, а также ведение и сохранность их личных и 
академических дел на протяжении всего периода обучения. 

Офис обеспечивает проведение приёмной кампании, проверку 
представленных документов, соблюдение установленных 

правил и квот при поступлении, а также прозрачность и 
объективность процедур отбора. 

К основным направлениям деятельности Офиса относятся 
организация и проведение процедур приёма, оформление 

приказов о зачислении, ведение и архивирование личных дел 
студентов, сопровождение процедур перевода, академического 
отпуска, восстановления и оформления документов об 

окончании обучения. Офис взаимодействует с факультетами и 
другими структурными подразделениями Университета, 

обеспечивая своевременное оформление и выдачу официальных 
академических документов. Офис также обеспечивает 

функционирование систем учёта студентов, организацию 
вступительных испытаний и собеседований (при 

необходимости), публикацию результатов приёма, а также 
оказание организационно-административной поддержки 

иностранным и академически мобильным студентам, включая 
сопровождение процедур регистрации и оформления 

документов. 
В Положении определены права и обязанности начальника 

Офиса и сотрудников, квалификационные требования к 
должностям, нормы профессиональной ответственности, 
соблюдение конфиденциальности персональных данных и 

этических стандартов. Офис осуществляет подготовку 
статистических и аналитических отчётов по вопросам приёма и 



регистрации студентов и представляет их руководству 

Университета и уполномоченным государственным органам в 
установленном порядке. 

Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения 
уполномоченным органом Университета. Изменения и 

дополнения в Положение вносятся в установленном 
внутренними процедурами порядке. 



 



 



 



 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


